四川大学实验技术物资网上服务平台

经费充值服务指南

	责任科室
	实验技术物资管理科
	办理地点
	实验室及设备管理处库房（望江校区物理学院背后）

	办理时限
	即办
	咨询电话
	85402336、85402791、85403725

	办理流程
	所需材料

	1.申请人填写“领料清单”并盖学院公章；
2.申请人到实验室技术物资管理科确认盖章；
3.申请人到财务处办理经费内转；
4.申请人通过财务处系统查询经费内转凭单号，并提供给实验技术物资管理科；
5.申请人通过网上服务平台完成“申请项目经费”或“充值”；
6.实验技术物资管理科审核处理；
7.充值完成。

	1.领料清单（参考格式见附件）；
2.财务处报销单（电 子版）。

	附件材料
	1.领料清单（参考版）
2.《四川大学实验技术物资网上服务平台经费充值操作指南》

	注意事项
	网上具体操作见附件


